
 

แบบค าขอใช้ 

ห้องประชุมเทศบาลต าบลบางลึก 
วันที.่..........เดือน...................พ.ศ................ 

เรื่อง  ขออนุญาตใช้ห้องประชุมเทศบาลต าบลบางลึก 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลบางลึก 

          กรณีผู้ขอใช้เป็นบุคคลธรรมดา 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................................อายุ.....................ป ี

อาศัยอยู่บ้านเลขท่ี.................หมู่ที.่........อ าเภอ.......................จังหวัด..................... เบอร์โทรศัพท์......................................... 

 กรณีผู้ขอใช้เป็นหน่วยงาน 

 หน่วยงาน................................................................................................................................................................ 

ที่ตั้งหน่วยงาน.........................หมู่ที.่........อ าเภอ.......................จังหวัด..................... เบอร์โทรศัพท์....................................... 

1.มีความประสงค์ 

       

 

 

 

 

 

2.วัตถุประสงค์ในการขอใช้ 
 เพ่ือใช้ในการจัด (ประชุม/สัมมนา/อภิปราย/จัดกิจกรรม) เรื่อง................................................................................. 
ในระหว่างวันที่...........เดือน..........................พ.ศ..................... ถึงวันที่..............เดือน................................พ.ศ......................   
เวลา.......................น. ถึงเวลา ...........................น. รวม..................วัน โดยมีผู้เข้าร่วมกิจกรรมจ านวน.........................คน 
 โดยข้าพเจ้าได้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะ เบียนบ้าน และเอกสารที่เกี่ยวข้อ งมาพร้อมมีค าขอนี้
ด้วยแล้ว และหากได้รับการพิจารณาอนุญาต ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามระเบียบ ฯ และค าแนะน า ค าสั่งของทางเ ทศบาล
ต าบลบางลึกทุกประการ ทั้งนี้หากเกิดกรณีความเสียหายอย่างหนึ่งอย่างใด อาทิตัวอาคารห้องประชุม อุปกรณ์ต่าง ๆ 
ข้าพเจ้ายินดีด าเนินการซ่อมแซม ชดใช้ค่าเสียหาย ตามระเบียบเทศบาลต าบลบางลึก ว่าด้วยการใช้ห้องประชุมเทศบาล
ต าบลบางลึก พ.ศ. 2556 ทุกประการ 
 
 
        ลงชื่อ.............................................ผู้ขอใช้ 
             (.............................................)  
 
 
 

เลขรับที่........../.......................... ปช.1 

           ขอใช้ห้องประชุมเทศบาลต าบลบางลึก 

ขอยืมอุปกรณ์ดังนี้ 
 

 1. เครื่องเสียง     5.โปรเจคเตอร์  9. โต๊ะ จ านวน.............ตัว 
 2. ไมโครโฟน จ านวน ...........ตัว   6.เก้าอ้ี จ านวน............ตัว 10.เก้าอ้ีสนาม............ตัว 
 3. โต๊ะรับแขก (ประธาน) 1 ชุด   7. เต็นท์ จ านวน 1 หลัง 11. อ่ืน ๆ (ระบ)ุ............... 
 4. โต๊ะ (สนาม) จ านวน .............ตัว  8. แท่นท าพิธี.......... ตัว         .............................................. 
                    

ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

รับแจ้งวันที่............./..................../..................... 

ลงชื่อ....................................................เจ้าหน้าที ่

      (..................................................) 

 



-2- 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประสานภายใน (ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติ) 

เลขรับที่........../.......................... ปช.1 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลบางลึก 
 ความเห็นหัวหน้ากอง/ส านัก 

 เห็นสมควรอนุญาต  โดยพิจารณาแล้วเห็นว่าได้รับ
การยกเว้นค่าบ ารุงตามข้อ 13 

  เห็นสมควรอนุญาต  โดยให้ช าระค่าบ ารุงตาม
ระเบียบ ฯ 

  เห็นสมควรไม่อนุญาต............................................ 
 

ลงชื่อ............................................. 
    (............................................) 

          ต าแหน่ง................................................ 
วันที่................./...................../...................... 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลบางลึก 
 ความเห็นปลัดเทศบาล 

 เห็นสมควรอนุญาต  โดยพิจารณาแล้วเห็นว่าได้รับ
การยกเว้นค่าบ ารุงตามข้อ 13 

  เห็นสมควรอนุญาต โดยให้ช าระค่าบ ารุงตาม
ระเบียบ ฯ 

  เห็นสมควรไม่อนุญาต............................................ 
 

ลงชื่อ............................................. 
    (............................................) 

          ต าแหน่ง................................................ 
วันที่................./...................../...................... 

 ค าสั่งนายกเทศมนตรีต าบลบางลึก 
  อนุญาต  โดยพิจารณาแล้วเห็นว่าได้รับการยกเว้นค่าบ ารุงตามข้อ 13 
  อนุญาต  โดยให้ช าระค่าบ ารุงตามระเบียบ ฯ 
  เห็นสมควรไม่อนุญาต......................................................................... 
 

ลงชื่อ............................................. 
    (............................................) 

                      ต าแหน่ง................................................ 
วันที่................./...................../...................... 

 ช าระค่าบ ารุง – ได้รับการช าระค่าบ ารุงการใช้ห้องประชุมและอุปกรณ์แล้ว เป็นจ านวนเงิน...........................บาท 
  ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มที่.............เลขที.่.............ลงวันที่............เดือน.....................พ.ศ............... 

ลงชื่อ............................................. 
    (............................................) 

                      ต าแหน่ง................................................ 
วันที่................./...................../...................... 

 
 

 
1.................................................................... 
ลงชื่อ................................................ผู้รับแจ้ง 

(......................................................) 
วันที่............/......................../............. 

2.................................................................... 
ลงชื่อ................................................ผู้รับแจ้ง 

(......................................................) 
วันที่............/......................../............. 

3.................................................................... 
ลงชื่อ................................................ผู้รับแจ้ง 

(......................................................) 
วันที่............/......................../............. 

4.................................................................... 
ลงชื่อ................................................ผู้รับแจ้ง 

(......................................................) 
วันที่............/......................../............. 


