
 

บันทึกการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

ที่ทำการเทศบาลตำบลบางลึก 
วันที่................เดือน...........................พ.ศ...................... 

 
บันทึกนี้ทำข้ึนระหว่าง ........................................................................................... อยู่บ้านเลขท่ี ..................  

ตรอก/ซอย ........................... ถนน ......................................  หมู่ที ่.................. ตำบล/แขวง ......................................  
อำเภอ/เขต ............................................ จังหวัด ..................................................... รหัสไปรษณีย์. .............................  
โดย ............................................................... ผู้มีอำนาจดำเนินการซึ่งต่อไปในบันทึกนี้จะเรียกว่า “ผู้ขออนุญาต” กับ 
ที่ทำการเทศบาลตำบลบางลึก นายกเทศมนตรีผู้มีอำนาจดำเนินการ ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้จะเรียกว่า “ผู้อนุญาต ” 
อีกฝ่ายหนึ่ง 

ผู้ขออนุญาตให้คำรับรองต่อที ่ทำการเทศบาลตำบลบางลึกว่า เมื่อได้รับอนุญาตให้ก่อสร้างอาคารแล้ว 
นอกจากจะปฏิบัติตาม พ.ร.บ. ควบคุมก่อสร้างอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และข้อบัญญัติที่ทำการเทศบาลตำบลบางลึก  
กำหนด ที่เกี่ยวข้องกับการควบคุมอาคาร และต้องปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

๑. ผู้ขออนุญาตรับผิดขอบทุกๆ กรณี ถ้ามีการก่อสร้างรุกล้ำในที่ดินข้างเคียง และถ้ามีการก่อสร้างทำให้ 
อาคารข้างเคียงได้รับความเสียหาย (กรณีก่อสร้างเต็มเนื้อที่ดินโดยก่อสร้างชิดเขตที่ดิน) จะทำการซ่อมแซมให้อยู่ใน  
สภาพที่ดีเหมือนเดิมและจะชดใช้ค่าเสียหาย เนื่องจากการก่อสร้างครั้งนี้ 

๒. ผู้ขออนุญาตจะทำรั้วสังกะสีล้อมรอบบริเวณท่ีก่อสร้าง โดยเฉพาะด้านที่ติดถนน .....................................  
ให้มิดชิดถึงไม่น้อยกว่า ๒.๐๐ เมตร ทั้งนี้เพ่ือความปลอดภัยแก่ผู้สัญจรไปมา และเพ่ือความเป็นระเบียบเรียบร้อย 

๓. ผู้ขออนุญาตจะไม่กองวัสดุก่อสร้างใดๆ เช่น ปูน ทราย หิน และเหล็ก ตลอดจนไม้ที่จะใช้ในการก่อสร้าง  
บนถนน ................................................. หรือทางเท้าเป็นอันขาด ในกรณีที่มีความจำเป็นจะต้องกองวัสดุก่อสร้างบน 
ถนนหรือทางเท้า จะขออนุญาตกองวัสดุจาก เทศบาลตำบลบางลึก เพื ่อชำระค่าธรรมเนียมตามระเบียบก่อน  
เมื่ออนุญาตแล้วจึงดำเนินการได้ 

๔. ผู้ขออนุญาตจะต้องทำความสะอาดบริเวณทางเข้า หรือบริเวณใกล้เคียงสถานที่ก่อสร้า งที่สกปรกรุงรัง 
อันเกิดจากการก่อสร้างอาคาร ตลอดจนทำการแก้ไขสิ่งชำรุดเสียหายที่เกิดขึ้นด้วย 

หากผู้ขออนุญาตไม่ปฏิบัติข้อรับรองที่ให้ไว้ เทศบาลตำบลบางลึกจะสั่งระงับและยึดใบอนุญาตก่อสร้างรายนี้  
เสียทันท ี

ข้อตกลงนี้ทำขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันทั้งสองฝ่ายให้อ่านและเข้าใจข้อความกับเงื่อนไขในข้อ  
ตกลงนี้โดยละเอียดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อและประทับตราสำคัญ (ถ้ามี) ต่อหน้าพยานทั้งสองเป็นสำคัญและถือ  
ไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
         ลงชื่อ                   ผู้ขออนุญาต 
             (     ) 

       ลงชื่อ                   ผู้อนุญาต 
             (     ) 

       ลงชื่อ                   พยาน 
             (     ) 

       ลงชื่อ                   พยาน 
             (     ) 



 

 
คำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 
 

เขียนที่ เทศบาลตำบลบางลึก 
วันที่ ......... เดือน ....................... พ.ศ .................  

 
  ข้าพเจ้า........................................................................ เจ้าของอาคาร หรือตัวแทนเจ้าของอาคารเป็น 
 □บุคคลธรรมดา เลขประจำตัวประชาชน         
อยู่บ้านเลขท่ี ...................... ตรอก/ซอย .................................. ถนน......................................... หมู่ที่ .....................  
ตำบล/แขวง .......................................... อำเภอ/เขต ...................................................จังหวัด................................  
รหัสไปรษณีย์ ..................... .โทรศัพท์ ................................................ .โทรสาร ............................................  
 □เป็นนิติบุคคลประเภท จดทะเบียนเมื่อ         
เลขทะเบียน .............................. มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่ ..................... ตรอก/ซอย ..................................................  
ถนน ............................... หมู่ที่............... ตำบล/แขวง ........................................... อำเภอ/เขต................................  
จังหวัด ............................... รหัสไปรษณีย์ ................... .โทรศัพท์................................. .โทรสาร .............................  
โดยมี .................................................................................................. ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี ...................... ตรอก/ซอย .......................................... ถนน ................................. .หมู่ที่ ....................  
ตำบล/แขวง ........................................... อำเภอ/เขต ......................................... .จังหวัด .......................................  
รหัสไปรษณีย์ ................................ โทรศัพท์ ................................................ .โทรสาร ............................................  
 ข้อ ๑ ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือทำการ□ก่อสร้างอาคาร □ดัดแปลงอาคาร      
□รื้อถอนอาคาร □เคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่อาคารจะทำการ 
เคลื่อนย้ายตั้งอยู่ □ เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอ่ืน 
ที่เลขที่ ....................... ตรอก/ซอย ................................... ถนน .................................... หมู่ที่ .........................  
ตำบล/แขวง ........................................... อำเภอ/เขต ......................................... .จังหวัด .......................................  
โดยมี ........................................................................................................................................ เป็นเจ้าของอาคาร 
ในที่ดิน □โฉนดที่ดิน □น.ส.๓ □น.ส.๓ ก. □ส.ค.๑ □อ่ืนๆ...........................เลขที.่.................................................  
เป็นที่ดินของ ...............................................................................................................  
 กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย..........................................  
ถนน ............................... หมู่ที่.................... ตำบล/แขวง ...................................... อำเภอ/เขต................................  
จังหวัด ............................... ในที่ดิน□โฉนดที่ดิน □น.ส.๓ □น.ส.๓ก. □ส.ค.๑ □อ่ืนๆ .........................................  
เลขที่ ..................... เป็นที่ดินของ ..............................................................................................................  
 ข้อ ๒ เป็นอาคาร 
 (๑) ชนิด.........................................................จำนวน.......................เพ่ือใช้เป็น..........................................  
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออก ของรถ จำนวน .................... คัน 
 (2) ชนิด.........................................................จำนวน.......................เพ่ือใช้เป็น..........................................  
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออก ของรถ จำนวน .................... คัน 
 (3) ชนิด.........................................................จำนวน.......................เพ่ือใช้เป็น..........................................  
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออก ของรถ จำนวน .................... คัน 



 

 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 ข้อ ๓ มี .............................................................เลขประจำตัวประชาชน...................................................... 
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขที่ ....................................... เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 
 ข้อ ๔ มี .............................................................เลขประจำตัวประชาชน...................................................... 
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขที่ .................................... เป็นผู้ออกแบบ 
 ข้อ ๕ กำหนดแล้วเสร็จใน .....................วัน นับแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
 ข้อ ๖ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาพร้อมกับคำขอนี้ด้วยแล้ว ดังนี้ 
  (๑) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 
  (๒) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 
  (๓) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็น
ผู้ขออนุญาต) 
  (๔) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนจำนวน.............ชุด ชุดละ..........แผ่น 
  (๕) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน....................แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  (๖) มาตรการรื้อถอนอาคารจำนวนหนึ่งชุด ชุดละ..............แผ่น(กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคาร
พิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  (๗) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณ อาคารและสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีท่ีอาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ใน 
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 
  (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ........................................................................... 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมี  
ลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย 
การนั้นแล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 
  (๙) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบ  
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน......................แผ่น 
  (๑๐) ข้อมูล □โฉนดที่ดิน □น.ส.๓ □น.ส.๓ ก. □ส.ค.๑ □อ่ืนๆ เลขที.่............................................... 
(ผู้ยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารตังกล่าวมาด้วยก็ได้) 
  (๑๑) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีที่ก่อสร้างในที่ดินของผู้อื่น 
  (๑๒) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ............................................................................................................ 
 
 
                          (ลายมือชื่อ)..........................................................   
        (............................................................)   
                      ผู้ขออนุญาต 
หมายเหตุ  ๑. ข้อความใดท่ีไม่ต้องการให้ขีดฆ่า 
    ๒. ใส่เครื่องหมายในช่อง□ หน้าข้อความที่ต้องการ 
    ๓. ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกำหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย



 

หนังสือนัดคำชี้เขตที่ดินและวางแนวอาคาร 
ที่ทำการเทศบาลตำบลบางลึก 

หมู่ที่ ๔ ต.บางลึก อ.เมือง จ.ชุมพร ๘๖๐๐๐ 
 

วันที่..........เดือน ................................. พ.ศ ..................  
 
 ด้วย นาย/นาง/นางสาว.................................................................อยู่บ้านเลขท่ี.........................หมู่ที.่.............
ถนน.........................ตำบล...........................................อำเภอ................................จังหวัด.............................................
ได้ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ลงวันที่............เดือน.......................พ.ศ...............ตามหนังสือเลขที.่............/............
ลงวันที่............เดือน...........................พ.ศ.......................... 
 จึงนัดนำชี้สถานที่และวางแนวเขต ในวันที่..............เดือน..............................พ.ศ................เวลา...................น. 
โดยขอให้ไปรับนาย...............................................เจ้าหน้าทีต่ามวันและเวลาดังกล่าว ณ ที่ทำการเทศบาลตำบลบางลึก 
 

      (ลงชื่อ)......................................................เจ้าหน้าที่รับเอกสาร 
              (.....................................................) 
 

ข้าพเจ้าได้นำชี้เขตที่ดินเพ่ือก่อสร้างอาคาร ตามโฉนด/น.ส.๓/ส.ค.๑ เลขท่ี.................................................  
ขอรับรองว่าถูกต้องไม่รุกล้ำที่ของผู้ใด และได้รับทราบแนวอาคารที่เจ้าหน้าที่กำหนดไว้ให้แล้ว  
เมื่อวันที่.................เดือน ............................... พ.ศ.......................  

 
 
     (ลงชื่อ).......................................................ผู้ขออนุญาตและนำชี้เขตท่ีดิน 
             (.....................................................) 
 
     (ลงชื่อ) ....................................................... นายตรวจและวางแนวอาคาร 

              (.....................................................) 
 
 



 

เลขรับ............................... 
วันที่เวลา.......................... 
เวลา................................ 

บันทึกคำขอรับบริการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
                 เทศบาลตำบลบางลึก หมู่ที่ ๔ 
                        ตำบลบางลึก อำเภอเมืองชุมพร 
                       จังหวัดชุมพร ๘๖๐๐๐ 

วันที่ เดือน               พ.ศ.   
  ข้าพเจ้า      อายุ  ปี หมายเลขบัตรประจำตัว 

ประชาชน/ข้าราชการ      ออกโดย      
ได้ยื่นคำขอ     ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ กองช่าง เทศบาลตำบลบางลึก 
ณ. สำนักงานเทศบาลตำบลบางลึก โดยได้แนบเอกสารประกอบคำขอ จำนวน .............. รายการ ดังนี้ 

(สำหรับพนักงานเจ้าหน้าที่) 
     นาย/นาง/นางสาว                           ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าที่ได้

ตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอแล้วเห็นว่า 
  ถูกต้องครบถ้วน เห็นควรนำเสนอต่อไป 

ลงชื่อ..........................................พนักงานเจ้าหน้าที่ 
                (                   ) 

 

  ไม่สมบูรณ/์มีข้อบกพร่อง คือ......................................................................................  
  เนื้อหาและรูปแบบของคำขอ ได้แก่       
  เอกสารประกอบการพิจารณา ได้แก่                  
 จึงได้แจ้งให้................................................................. ...........................ผู้ยื่นคำขอ ดำเนินการ 

       แก้ไข/เพ่ิมเติมคำขอ และแบบคำขอ         
       แกัไข/เพ่ิมเติมเอกสารประกอบ ได้แก่        
โดยให้มายื่นเพิ่มเติมภายในวันที่....................................มิฉะนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอไม่ประสงค์จะให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ดำเนินการตามคำขอต่อไป ทั้งนี้ ผู้ยื่นคำขอได้นำคำขอพร้อมเอกสาร 

  กลับไปด้วย 
    ฝากไว้กับเจ้าหน้าที่ 
              ลงชื่อ.......................................พนักงานเจ้าหน้าที่ 
          (            ) 
            ลงชื่อ.........................................ผู้ยื่นคำขอ 
              (      ) 

รายการคำนวณโครงสร้าง ๑ ชุด 
หนังสือรับรองวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมพร้อม 
สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ ๑ ชุด 
หนังสือรับรองวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อม 
สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ ๑ ชุด 
หนังสือยินยอมของผู้ควบคุมงานตามมาตรา ๒๙ พร้อม
สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ ๑ ชุด 
เอกสารอ่ืน .............................................................  

 

ลงชื่อ ............................................... ผู้ยื่นคำขอ 
   ( ................................................... ) 

สำเนาบัตรประชาชน ๑ ฉบับ  
สำเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ  
สำเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ๑ ชุด 
สำเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/น.ส.๓ ก ๑ ฉบับ  
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ๑ ฉบับ 
สำเนาบัตรประชาชนเจ้าของที่ดิน ๑ ฉบับ  
สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน ๑ ฉบับ 
แบบแปลน ๒ ชุด (กรณีอาคารควบคุมการใช้ ๕ ชุด)  
คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ๑ ชุด 
รูปภาพ/เอกสารแสดงการเชื่อมทางและวางท่อระบายน้ำ 
(กรณีพ้ืนที่ก่อสร้างอาคารติดทางสาธารณะ) 



 

แบบ ต.๑/๑ 
บันทึกการตรวจสอบรายละเอียดตามระเบียบและข้อกฎหมาย 

ชื่อ ................................................................ ตัวแทน/เจ้าของอาคาร ทำการ...............................................อาคารที่ 
หมู่ที.่................ถนน.....................ตำบลบางลึก อำเภอเมืองชุมพร จังหวัดชุมพร 
เป็นอาคารชนิด ....................................................... จำนวน ..................................... หลัง/คูหา ................................  
เป็นอาคารชนิด ....................................................... จำนวน ..................................... .หลัง/คูหา ...............................  

ลำดับ 
ที ่

รายการที่ตรวจ ผลการ 
ตรวจ 

หมายเหตุ 

 การตรวจสอบตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับแผนที่และผังบริเวณ 
๑.๑ ให้แสดงแผนที่ตั้งโดยสังเขป 
๑.๒ ให้แสดงผังบริเวณ โดยกำหนดระยะต่างๆ เป็นระบบเมตริก 
๑.๓ ผังบริเวณให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า ๑/๕๐๐ 
๑.๔ ข้อกำหนดเกี่ยวกับท่ีว่างและการแสดงระยะระหว่างอาคารที่ก่อสร้างกับแนว 
เขตท่ีดินสาธารณะ คู คลอง สาธารณะหรืออาคารใกล้เคียง 
๑.๕ แสดงการระบายน้ำจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ำสาธารณะ 
๑.๖ แสดงตำแหน่งการติดตั้งระบบบำบัดน้ำเสียโสโครก  

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

□ เข้าหลักเกณฑ์ 
□ ต้องแก้ไข 
□ ไม่เข้าข่าย 

ตรวจสอบรายละเอียดแบบแปลน สัดส่วนของอาคารและข้อกำหนดตาม
กฎกระทรวง 
๒.๑ การแสดงระยะต่างในแบบแปลนให้ใช้ระบบเมตริก 
๒.๒ แบบก่อสร้างให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า ๑/๑๐๐ ส่วนอาคารที่มีความกว้าง 
สูง ที่เกินเมตร ให้ใช้มาตรส่วน ไม่เกิน ๑/๒๕๐ 
๒.๓ แบบทุกแผ่นจะต้องแสดงชื่อเจ้าของอาคาร ผู้เขียนแบบผู้ออก ผู้คำนวณ 
พร้อมลงลายมือชื่อทุกแผ่น 
๒.๔ แบบแปลนจะต้องแสดงรายการเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุและวิธี 
ก่อสร้าง 
๒.๕ กรณีอาคารถึงเกิน ๒ ชั้น หรืออาคารประเภทควบคุมการใช้จะต้องแสดง 
รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงพร้อมหนังสือรับรองตาม พ.ร.บ. วิชาชีพวิศวฯ 
พ.ศ. ๒๕๐๘ 
๒.๖ การแบ่งสัดส่วนกำหนดระยะเวลาและขนาดภายในอาคารตามท่ีกำหนด 
กฎกระทรวง 
๒.๗ การแสดงแบบแปลน รูปด้าน รูปตัด รูปขยาย และอ่ืนๆ ตามกำหนดกฎกระทรวง 
๒.๘ ข้อกำหนดเกี่ยวกับการกำหนดจำนวนห้องน้ำ-ห้องส้วม 
๒.๙ ข้อกำหนดในเรื่องระบบประปาเข้าหลักเกณฑ์หรือไม่ 
๒.๑๐ ข้อกำหนดเกี่ยวกับระบบน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้งเข้าหลักเกณฑ์หรือไม่
2.๑๑ แบบและวิธีการติดตั้งระบบป้องกันอัคคีภัย เข้าเกณฑ์ หรือไม่ 
๒.๑๒ ข้อกำหนดเกี่ยวกับการจัดแสงสว่างและการระบายอากาศ 
๒.๑๓ ข้อกำหนดเกี่ยวกับระบบจ่ายพลังงานไฟฟ้าสำรองสำหรับกรณีฉุกเนิน 
2.๑๔ ข้อกำหนดเกี่ยวกับที่จอดรถ 
๑.๑๕ ระบบจัดการขยะมูลฝอย 



 

ลำดับที่ รายการที่ตรวจ ผลการ 
ตรวจ 

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบทางวิศวกรรม 
๒.๑๖ อาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม มีหนังสือ 
รับรองและสำเนาใบอนุญาต 
๒.๑๗ รายการคำนวณและรายการประกอบแบบเป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการ 
เงื่อนไขท่ีกำหนดในกฎกระทรวงแห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
๒.๑๘ เอกสารทดสอบประกอบการคำนวณออกแบบ 
๒.๑๙ แบบแปลนแสดงรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม 
๒.๒๐ หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
การตรวจสอบทางด้านสถาป ัตยกรรม 
๒.๒๑ เป็นอาคารประเภท............................ซึ่งได้รับการยกเว้นไม่ต้องขออนุญาต 
เป็นอาคารประเภท.........................................ซึ่งได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียม 
เป็นอาคารประเภท.........................................ซึ่งได้รับการยกเว้นควบคุมการใช้ 
๒.๒๒ หนังสือรับรองและภาพถ่ายบัตรของสถาปนิกผู้ออกแบบ 
๒.๒๓ ใบควบคุมงาน 
๒.๒๔ หลักฐานและเอกสารถูกต้องครบถ้วน 
๒.๒๕ พื้นที่อาคารรวม ................................. ตารางเมตร 
ค่าธรรมเนียมตารางเมตรละ ........................ .บาท 

พ้ืนที่อาคารรวม..................................เมตร  ความยาวเมตรละ.................บาท 
 
 
 
 
 
 
2.26 ได้ตรวจสอบแบบยื่นขออนุญาตตามเทศบัญญัติ พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พ.ศ. ๒๕๒๒ แล้ว 
การตรวจสอบทางผังเมือง 
๓.๑ การใช้ประโยชน์ในที่ดิน 
-เป็นที่ดินในบริเวณหมายเลข.................................. ผังเมืองกำหนดเป็นที่ดิน 
ประเภท ................................... ............................... 
-ชนิดอาคาร................................................................  
ใช้ประโยชน์เป็น..............................................ในโฉนดที่ดินเนื้อท่ี
.................................................. 
ถูกต้องตามประเภทการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
อยู่ในข้อห้ามการใช้ประโยชน์ในที่ดิน 
ใช้ประโยชน์ในที่ดินเพ่ือการอื่น ซึ่งได้ไมเ่กินร้อยละ................................. 
ซึ่งเป็นพ้ืนที่รวม............................................................... .ตารางเมตร  
ไดใ้ช้ประโยชน์ที่ดินเพ่ือการอ่ืนไปแล้ว.............................ตารางเมตร 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

ค่าธรรมเนียมตรวจสอบ..... ............... บาท 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต .....................บาท 
รวม………………………………………………บาท 



 

ลำดับ 
ที ่

รายการที่ตรวจ ผลการ 
ตรวจ 

หมายเหตุ 

 ๓.๒ แผนผังโครงการคมนาคมและการขนส่ง 
อยู่ในแนวขยายของถนนเดิม และได้กันแนวไว้แล้ว 
อยู่ในแนวถนนโครงการและได้รับแนวไว้แล้ว 
ไม่อยู่ในแนวขยายของถนนเดิมและถนนโครงการ 
ตรวจสอบตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
๔.๑ ลักษณะและความสูงของอาคาร 
๔.๒ ลักษณะการใช้สอยอาคาร 
๔.๓ อ่ืนๆ ...............................................................  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

   

       (ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสอบ 
               (.................................................)



 

บันทึกการตรวจสอบสถานที่ขออนุญาตก่อสร้าง 

วันที่..............เดือน........................พ.ศ.................. 
  
  วันนี้ เวลา........................น. เจ้าหน้าที ่ได้ร ่วมกันไปตรวจสอบสถานที ่ขออนุญาตก่อสร้างอาคารของ
...................................................โดยมี.....................................................................เจ้าของอาคาร/ ตัวแทน 
เจ้าของอาคารเป็นผู้นำช ี้ให้ตรวจสอบ สถานที่ รายละเอียดปรากฏ ดังนี้ 

๑. สถานที่ก่อสร้างมีขอบเขตที่ดินแผนผังบริเวณกับหลักฐานที่ดิน .............. เลขที่ ...................  
 ถูกต้องตรงกัน 
 ไม่ถูกต้องตรงกัน เพราะ ............................................................................................  
๒. อาคารที่ขออนุญาต 

 ยังไม่ได้ก่อสร้าง 
 ก่อสร้างไปแล้ว โดยทำการ ........................................................................................  

๓. สถานที่ก่อสร้างตั้งอยู่ที่ริมถนน ................................ .ซอย ..................................... .ปัจจุบัน 
กว้าง ........ เมตร และได้กั้นแนวเขตอาคารด้านหน้าจากศูนย์กลางถนน/ซอย................ เมตร 

๔. สถานที่ก่อสร้าง .......................................... ในเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติผังเมือง 
พ.ศ ๒๕๑๘ ตามกฎกระทรวง 

๕. อาคารที่ก่อสร้าง ............................... .ในแนวเขตขยายถนนเดิมหรือถนนโครงการตาม 
ผังคมนาคม และขนส่ง ของผังเมืองรวมเป็นถนนสาย .........................................................  
กว้าง .......................... เมตร 

๖. สถานที่ก่อสร้างอาคาร ...................... ในพ้ืนที่ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ 
และสิ่งแวดล้อม ลักษณะการใช้และความสูงของอาคาร 

 เข้าหลักเกณฑ์ 
 ไม่เข้าหลักเกณฑ์ เพราะ .................................................................................................  
๗. ความเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ .........................................................................................  
 
 

ลงชื่อ ............................................. ผู้นำช ี้ให้ตรวจสอบ ลงชื่อ .................................................. ผู้ตรวจสถานที่ 
     (.................................................)        (.................................................) 
 

    



 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  กองช่าง เทศบาลตำบลบางลึก 

ที ่ ชพ  ๗๓๘๐๓/                                     วันที.่......................................................... 
เรื่อง  การขออนุญาตก่อสร้าง 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลบางลึก 

 ๑. ข้อเท็จจริง 
  ตามท่ี.......................................................................... เจ้าของอาคาร/ตัวแทนเจ้าของอาคาร 
อยู่บ้านเลขท่ี........................หมู่ที.่.............ถนน............................ตำบล...........................อำเภอ........................ 
จังหวัด ........................... .ได้รับเรื่องราวขออนุญาตทำการก่อสร้างอาคาร ณ หมู่ที่..............ซอย........................ 
ตำบล ......................... อำเภอ .................................... จังหวัด. .......................................  
 ๒. ข้อพิจารณา 
  ๒.๑ ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง หลักฐานที่ขออนุญาตเป็น...................................................... 
เลขที.่...................เป็นที่ดินของ.............................................ตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่าหลกัฐาน ที่ดินกับแผนที่ 
   ถูกต้องตรงกัน  ไม่ถูกต้องตรงกัน เพราะ 
  ๒.๒ ตรวจสอบตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และแก ้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๓๕ และตามข้อกำหนดและหลักเกณฑ์ ตามข้อบัญญัติจังหวัด เรื่องการควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๓๖ 
 -ลักษณะอาคารเป็นอาคาร.................................จำนวน....................หลัง 
ใช้เพื่อ.....................................มีพ้ืนที.่.............................ตารางเมตร สูง................................เมตร 
 -ลักษณะอาคารเป็นอาคาร.................................จำนวน....................หลัง 
ใช้เพื่อ.....................................มีพ้ืนที.่.............................ตารางเมตร สูง................................เมตร 
 -ลักษณะอาคารเป็นอาคาร.................................จำนวน....................หลัง 
ใช้เพื่อ.....................................มีพ้ืนที.่.............................ตารางเมตร สูง................................เมตร 
 -ลักษณะอาคารเป็นอาคาร.................................จำนวน....................หลัง 
ใช้เพื่อ.....................................มีพ้ืนที.่.............................ตารางเมตร สูง................................เมตร 
 -ลักษณะอาคารเป็นอาคาร.................................จำนวน....................หลัง 
ใช้เพื่อ.....................................มีพ้ืนที.่.............................ตารางเมตร สูง................................เมตร 
 -อ่ืน ๆ 
 -ข้อกำหนดหลักเกณฑ์และความแข็งแรง 
 เข้าหลักเกณฑ์ ตามรายละเอียดบันทึกตรวจแบบแปลนท้ายนี้ 
 ไม่เข้าหลักเกณฑ์ 
  ๒.๓ ตรวจสอบตามพระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ 
  บริเวณท่ีก่อสร้าง.............................ในตามพระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.๒๕๑๘ 
ตามกฎกระทรวง ฉบับที.่..............................ลงวันที่ ........................................................................ 
อยู่บริเวณพ้ืนที่สี .................................... เป็นที่ดินประเภท...............................................................และ 
 .......................................................................ในแนวถนนโครงการคมนาคมขนส่ง 
 เข้าหลักเกณฑ์ ไม่เข้าหลักเกณฑ์



 

  ๒.๔ ตรวจสอบตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
     ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๔๖ 
  - บริเวณท่ีก่อสร้าง...........................................ในพ้ืนที่ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ 
และสิ่งแวดล้อม อาคารมีความสูงไม่เกิน..........................เมตร 
ที่ใช้เพ่ือ 
   เข้าหลักเกณฑ์ ไม่เข้าหลักเกณฑ์ 
  ๒.๕ อ่ืน ๆ.............................................................................................................................  
 ๓. ข้อเสนอ 
  ๓.๑ เห็นควรออกใบอนุญาตให้ผู้ขออนุญาต จำนวน .........................วัน 
และเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวง ฯ กำหนด ดังนี้ 
   - ค่าใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร เป็นเงิน............................บาท 
   - ค่าตรวจแบบแปลน ลักษณะอาคาร................................ใช้เพ่ือ.................................... 
      จำนวน...........................ตารางเมตร เป็นเงิน...........................บาท 
      ลักษณะอาคาร ..............................ใช้เพื่อ........................................................  
     จำนวน..........................ตารางเมตร เป็นเงิน..............................บาท 
  ๓.๒ เห็นควรส่งเรื่องคืนเจ้าของบ้านเพ่ือแก ้ไข ดังรายละเอียดแนบท้ายนี้ 
  ๓.๓ อ่ืน ๆ........................................................................................................................   
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา ดำเนินการต่อไป 
 

ลงชื่อ 
                 (นายนพดล คชวิทย์) 
                                                                 หัวหน้าฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 
เรียน นายกเทศมนตรีตำบลบางลึก 
 ................................................................ 
 ................................................................ 
 ................................................................ 
 
 ลงชื่อ ..........................................................  
     (นายวรวิทย์ คชวิทย์) 
     ผู้อำนวยการกองช่าง 
ความเห็นปลัดเทศบาล     ความเห็นนายกเทศมนตรี 
 ................................................................   ................................................................
 ................................................................   ................................................................
 ................................................................   ......................................................... ....... 
 
ลงชื่อ ................................................................  ลงชื่อ ................................................................ 

        (นายประจวบ มิตร์วงษา)      (นายชุมพล  องอาจ) 
            ปลัดเทศบาลตำบลบางลึก           นายกเทศมนตรีตำบลบางลึก 

                  



 

หนังสือยินยอมใหท้ำการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 

                                           เขียนที.่............................................................... 
วันที่ ........... เดือน ...........................พ.ศ ................  

 

ข้าพเจ้า ....................................................... อยู่บ้านเลขท่ี ................... ถนน ..................................  
ตรอก/ซอย ............................... .ตำบล.................................อำเภอ.................................จังหวัด.............................        
ถือกรรมสิทธิที่ดินโฉนดที่/น.ส.๓/ส.ค.๑/เลขท่ี........................................ซ่ึงต้ังอยู่ ณ หมู่ท่ี.............................................. 
ถนน....................................ตรอก/ซอย...........................ตำบล...........................อำเภอ.......................................... 
จังหวัด................................ยินยอมให้ ............................................................. เข้าทำการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
ดังกล่าว เนื้อที่ ............................... .ตารางเมตร 

  ข้าพเจ้าได้ยินยอมให้...............................................................เข้าทำการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
ด้งกล่าวนี้ เพราะเป็น ............................................ และได้แนบ ...................................................... มาด้วยแล้ว 
(ถ้าเป็นผู้เช่า) ให้แนบสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน หรือถ้ามีหนังสือแสดงสิทธิอย่างอ่ืนให้แนบมาด้วย 

  พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดที่ดินและเขตท่ีดิน(มาตราส่วนไม่เล็กกว่า๑/๑๐๐๐) 
ที่ยินยอมให้ .................................................................. ผู้ขออนุญาตปลูกสร้างอาคารได้ไว้ด้านหนังสือนี้แล้ว 
       
       ลงชื่อ                   ผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
               (     ) 

      ลงชื่อ                   พยาน 
               (     ) 

      ลงชื่อ                   พยาน 
               (     ) 
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธิที่ดินในโฉนดดังกล่าวครบถ้วนจริง 
 
       ลงชื่อ                   ผู้ขออนุญาต 
               (     ) 

      ลงชื่อ                   พยาน 
               (     ) 

      ลงชื่อ                   พยาน 
               (     ) 

 

คำเตือน หนังสือรับรองการปลูกสร้างอาคารนี้ห้ามมีการ ขูด,ขีด,ลบ,ฆ่า ไม่ว่ากรณีใด ๆ เว้นแต่ผู้ถือสิทธิที่ดินจะ
รับรองการ ขีด,ฆ่า นั้นเป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้ 


