
  
 

 
 

                  
ประกาศเทศบาลต าบลบางลึก 

เรื่อง   การใช้รถส่วนกลางของเทศบาลต าบลบางลึก  

************************** 

  ด้วยเทศบาลต าบลบางลึก มีรถส่วนกลางซึ่งเป็นทรัพย์สินของทางราชการ และเพ่ือเป็นการจัด
ระเบียบ การควบคุม ดูแลรักษาและการใช้รถส่วนกลางของเทศบาลต าบลบางลึก ให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการ
ปฏิบัติราชการโดยรวมของเทศบาลต าบลบางลึก 

 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๔๘ เตรส (๔) แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก้ไข
เพ่ิมเติมถึงฉบับปัจจุบัน ประกอบกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2563 ข้อ ๑๑ วรรคสอง เทศบาลต าบลบางลึก 
จึงได้ตราระเบียบเทศบาลต าบลบางลึก ว่าด้วยหลักเกณฑ์การใช้รถยนต์ส่วนกลางของเทศบาลต าบลบางลึก พ.ศ. 
2563  ขึ้นบังคับใช้ส าหรับการใช้รถส่วนกลางของเทศบาลต าบลบางลึกต่อไป 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน  

 ประกาศ   ณ     วันที่        8         เดือนตุลาคม  พ.ศ. 2563 

 

 

                                   (นายวีรวัฒน์    จันทรักษ์) 
                                  นายกเทศมนตรีต าบลบางลึก 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ระเบียบเทศบาลต าบลบางลึก 

ว่าด้วยหลักเกณฑก์ารใช้รถยนต์ส่วนกลางของ 
เทศบาลต าบลบางลึก พ.ศ. 2563 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

 
 

                  
ระเบียบเทศบาลต าบลบางลึก 

ว่าด้วยหลักเกณฑ์การใช้รถยนต์ส่วนกลางของเทศบาลต าบลบางลึก พ.ศ. 2563 

************************** 

  ด้วยเทศบาลต าบลบางลึกเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอันเป็นส่วนราชการมีอ านาจหน้าที่ตาม
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และกฎหมายต่างๆ ตามที่ก าหนด โดยในการบริหารราชการมีความ
จ าเป็นต้องใช้รถยนต์ส่วนกลางเพ่ือใช้ในงานราชการ ดังกล่าวเพ่ือให้การใช้รถยนต์ส่วนกลางในการบริหารราชการ 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง เป็นไปตามกฎหมาย   

อาศัยอ านาจตามความ มาตรา 48 เตรส  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง ( ฉบับที่ 14) พ.ศ.2562 และ ข้อ 11 วรรค 2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษา
รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2563 จึงออกระเบียบไว้ดังนี้  

ข้อ 1  ระเบียบนี้เรียกว่า  “  ระเบียบเทศบาลต าบลบางลึก ว่าด้วยหลักเกณฑ์การใช้รถยนต์
ส่วนกลางของเทศบาลต าบลบางลึก พ.ศ. 2563” 
  ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
  ข้อ 3  บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือค าสั่งอ่ืน ในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือ
ซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
  ข้อ  4  ในระเบียบนี้ 

   “เทศบาล”   หมายความว่า  เทศบาลต าบลบางลึก 
 “นายกเทศมนตรี”  หมายความว่า  นายกเทศมนตรีต าบลบางลึก หรือผู้รักษาราชการ

แทนนายกเทศมนตรีต าบลบางลึก หรือผู้ปฏิบัติหน้าที่ในต าแหน่งนายกเทศมนตรีต าบลบางลึกตามกฏหมาย 
“ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ” หมายถึง  นายกเทศมนตรีต าบลบางลึก หรือผู้ที่ได้รับ

ค าสั่งแต่งตั้งจากนายกเทศมนตรีต าบลบางลึก 
 “รถส่วนกลาง”  หมายความว่า  รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ที่จัดไว้หรือมีไว้เพ่ือใช้ใน

กิจการอันเป็นประโยชน์โดยรวมของเทศบาลต าบลบางลึก และหมายความรวมถึงรถยนต์ที่ใช้ส าหรับภารกิจบริการ
ประชาชน หรือตามอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลบางลึกและเป็นทรัพย์สินของเทศบาลต าบลบางลึก เช่น 
รถยนต์ดับเพลิง รถยนต์บรรทุกน้ า  รถยนต์พยาบาล รถยนต์บรรทุกขยะมูลฝอย และเครื่องจักรกลต่าง ๆ 

 “ผู้ควบคุมการใช้รถส่วนกลาง”  หมายถึง  ผู้ซึ่งนายกเทศมนตรีต าบลบางลึกแต่งตั้ง 
หรือมอบหมาย ให้ดูแล ควบคุม ตรวจสอบการใช้รถส่วนกลาง  

 “ผู้ใช้”  หมายถึง ผู้ซึ่งนายกเทศมนตรีต าบลบางลึกอนุญาตให้ใช้รถยนต์ส่วนกลาง  
 “พนักงานขับรถ”  หมายถึง  ผู้ซึ่งนายกเทศมนตรีต าบลบางลึกแต่งตั้ง หรือมอบหมาย

ให้ท าหน้าที่พนักงานขับรถส่วนกลาง  
ข้อ  5  ให้นายกเทศมนตรีต าบลบางลึกเป็นผู้มีอ านาจในการสั่งอนุญาตใช้รถส่วนกลาง และ

เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจตีความวินิจฉัยปัญหา ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมตาม
หลักเกณฑ์นี้ 

    ในกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์นี้ได้ ให้ท าข้อตกลงกับนายกเทศมนตรี
ต าบลบางลึก ก่อนการปฏิบัติ 
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                                    หมวด 1  
                             การใช้รถส่วนกลาง 
 
 

ข้อ  6  การใช้รถยนต์ส่วนกลางให้ใช้เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมของเทศบาลต าบลบางลึก 
ดังนี้ 

(1)    เพ่ือกิจการงานของเทศบาลต าบลบางลึก 
(2)   เพ่ือกิจการงานของงาน ฝ่าย ส านัก กอง ส่วนราชการต่างๆ ของเทศบาล

ต าบลบางลึก 
(3) เพ่ือกิจการงานของศูนย์ฯ กลุ่ม ต่างๆ ที่จัดตั้งขึ้นตามภารกิจหน้าที่ของเทศบาล

ต าบลบางลึก 
(4) เพ่ือกิจการในการบริหารราชการของส่วนราชการอ่ืนๆ หรือบุคคลภายนอก

ตามท่ีได้รับการร้องขอและได้รับการอนุมัติอนุญาตให้ใช้รถจากผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ ทั้งนี้ให้ค านึงถึงความ
จ าเป็นและประโยชน์ของทางราชการโดยส่วนรวมเป็นส าคัญ 

(5) เพ่ือใช้ส าหรับการบริการประชาชนในพื้นท่ี เฉพาะกรณีจ าเป็นหรือเร่งด่วนหรือ
เฉพาะกิจฯ ซึ่งเป็นภารกิจของเทศบาลต าบลบางลึก โดยให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ ในการ
อนุญาต ทั้งนี้ให้ค านึงถึงสถานะทางการคลังของเทศบาลต าบลบางลึกในการสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง การซ่อมแซม 
การบ ารุงรักษารถ และให้เป็นไปด้วยความเสมอภาค 
 

ข้อ 7   การใช้รถส่วนกลางให้ใช้ในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบของเทศบาลต าบลบางลึก หากมี
ความจ าเป็นต้องออกไปปฏิบัติหน้าที่นอกเขตพ้ืนที่รับผิดชอบของเทศบาลต าบลบางลึก ต้องได้รับอนุญาตเป็น
หนังสือจากผู้มีอ านาจ สั่งอนุญาตใช้รถส่วนกลาง ภายใต้กรอบอ านาจห้ามมิให้น ารถส่วนกลางออกจากบริเวณที่ตั้ง
ของเทศบาลต าบลบางลึก  ยกเว้นแต่จะได้รับอนุญาตให้ใช้รถส่วนกลางจากนายกเทศมนตรีต าบลบางลึก 

 
ข้อ 8   ให้นายกเทศมนตรี มีค าสั่งแต่งตั้งพนักงานขับรถ เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ขับรถส่วนกลาง 

และแต่งตั้งผู้ดูแลรับผิดชอบรถส่วนกลางทุกคัน เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ในการดูแล ท าความสะอาดบ ารุงรักษา ประสาน
กับงานพัสดุและทรัพย์สิน เพ่ือยื่นต่อทะเบียนรถยนต์ตามพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ.2522  หรือกระท าการใดๆ
เพ่ือให้รถส่วนกลางที่ได้รับมอบหมายดูแลนั้นอยู่ในสภาพพร้อมปฏิบัติงานได้อยู่เสมอ และให้เป็นผู้ด าเนินการ
บันทึก รายการใช้รถส่วนกลางหรือแบบตรวจสอบต่างๆตามแบบของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และ
รักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2563   โดยอาจ
พิจารณาแต่งตั้งจากพนักงานเทศบาล ลูกจ้างประจ า หรือพนักงานจ้างในสังกัดของเทศบาล เป็นล าดับแรก 
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หมวด ๒ 
การขอใช้รถส่วนกลางของบุคลากรภายในเทศบาล 

 
 ข้อ 9  การขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง ผู้ขออนุญาตใช้ต้องเป็น คณะผู้บริหาร สมาชิกสภา

เทศบาล  พนักงานเทศบาล ลูกจ้างประจ า พนักงานจ้าง ในสังกัดเทศบาลต าบลบางลึก   
 
ข้อ 10 ผู้ขับรถยนต์ส่วนกลาง ให้พนักงานขับรถซึ่งได้รับค าสั่งแต่งตั้ง ตามข้อ 8 เป็นผู้ขับรถ

ส่วนกลางตามล าดับ   
หากตามวรรคแรกในขณะนั้นไม่มีพนักงานขับรถ หรือมีแต่พนักงานขับรถไม่สามารถ

ปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลางเป็นพนักงานขับรถในช่วงวัน เวลาที่ขอใช้รถส่วนกลาง ทั้งนี้ผู้ใช้รถ
ต้องมีใบอนุญาตขับขี่ตามประเภทรถส่วนกลางที่ขอใช้จากกรมการขนส่งทางบกนั้นด้วย โดยให้มีหน้าทีป่ฏิบัติและ
ความรับผิดชอบเช่นเดียวกับพนักงานขับรถทุกประการในครั้งดังกล่าว  

 
ข้อ 11  การขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง ตามข้อ 9  ไม่ว่าในหรือนอกเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ

ของเทศบาลต าบลบางลึก  ผู้ขอใช้ต้องขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรหรือกรอกแบบขออนุญาตใช้รถตามแบบที่
ก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘  แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2563 และจะต้องได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอ านาจสั่ง
อนุญาตใช้รถส่วนกลาง ตามข้อ ๕ ก่อนทุกครั้ง เว้นแต่การใช้รถยนต์บรรทุกน้ า รถยนต์ดับเพลิง รถยนต์ฉุกเฉิน 
รถพยาบาล รถกู้ชีพกู้ภัย ในกรณีฉุกเฉิน เร่งด่วน หรือเกิดสาธารณภัย หากไม่ปฏิบัติในทันทีจะเกิดความเสียหาย
แก่ชีวิตและหรือทรัพย์สินของประชาชน หรือของเทศบาลต าบลบางลึกหากได้รับอนุญาตด้วยวาจา ไม่ว่าจากการ
สั่งการทางวิทยุ โทรศัพท์ หรือทางอ่ืนใด จากผู้มีอ านาจสั่งใช้รถส่วนกลาง ตามข้อ ๕ แล้ว ให้ออกปฏิบัติหน้าที่ตาม
ค าสั่งไดโ้ดยทันที และเมื่อเสร็จสิ้นแล้วให้มาขออนุญาตใช้รถส่วนกลางในภายหลังทันที ทั้งนี้ จะแจ้งการขออนุญาต
พร้อมรายงานการปฏิบัติหน้าที่ ซึ่งได้ท าเป็นลายลักษณ์อักษร หรือจะกรอกแบบค าขออนุญาตก็ได้ 

 
หมวด 3 

การขอใช้รถส่วนกลางของหน่วยงานราชการอ่ืน และบุคคลภายนอก 
 

ข้อ  ๑2 การขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง เพ่ือกิจการในการบริหารราชการของหน่วยงาน
ราชการอ่ืน หรือ บุคคลภายนอก ตามข้อ 6 ( 4 ) ไม่ว่าจะเป็นการขอใช้เพื่อเป็นพาหนะติดต่อราชการ หรือเพ่ือ
กิจกรรมหรือกิจการอื่นใด ภายในหรือภายนอกเขตรับผิดชอบของเทศบาล ให้ผู้ขอใช้รถส่วนกลาง จัดท าหนังสือ
เป็นลายลักษณ์อักษรขอ ใช้รถส่วนกลาง และต้องได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ
ส่วนกลาง ตามข้อ ๕ ก่อนทุกครั้ง   

หนังสือขอใช้รถส่วนกลาง ตามวรรคหนึ่ง อย่างน้อยต้องระบุรายละเอียด ดังนี้  
(๑) วัน เวลา สถานที่ที่จะเดินทางไป  
(๒) วัน เวลา ที่เดินทางกลับ  
(๓) จ านวนผู้ที่จะโดยสารไปด้วยในครั้งนั้น  
(4) จุดมุ่งหมายหรือเหตุผลที่ต้องใช้ 
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ข้อ  13 ผู้ขอใช้รถส่วนกลาง ตามข้อ 6 ( 4 )  จะต้องรับผิดชอบค่าเสียหายใดๆที่เกิดขึ้นกับ
รถส่วนกลางที่ขอใช้ ไม่ว่าความเสียหายดังกล่าวจะเกิดจากการกระท าของ พนักงานขับรถส่วนกลาง ของตนเอง 
หรือบุคคลในความดูแล ที่ได้โดยสารไปกับรถส่วนกลางที่ขอใช้นั้นก่อขึ้น หรือบุคคลภายนอกก็ตาม ตลอด
ระยะเวลาที่ได้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลางในครั้งนั้น โดยจะต้องซ่อมแซม เปลี่ยน หรือด าเนินการใดๆ เพ่ือให้ส่วนที่
เสียหายนั้น สามารถกลับมาใช้งานได้ดังเดิม หรือชดใช้เป็นเงิน ภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งจากเทศบาล 

 
ข้อ 14 การใช้รถส่วนกลางตามหมวดนี้ ในส่วนของผู้ขับรถยนต์ส่วนกลาง ต้องเป็นพนักงาน

ผู้ขับรถยนต์ส่วนกลางตามข้อ 10 วรรคหนึ่งเท่านั้น 
 

หมวด 4  
ความรับผิดกรณีเกิดความเสียหาย 

 
ข้อ 15 ผู้ใดฝ่าฝืนระเบียบที่ได้บัญญัติไว้ หรือกระท าโดยจงใจ หรือประมาทเลินเล่อ 

ก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการจะถูกด าเนินการตามกฎหมายทั้งทางแพ่ง อาญา  รวมถึงถูกพิจารณาลงโทษ
ในทางวินัยและทางละเมิดตามควรแก่กรณีต่อไป  

 
บทเฉพาะกาล 

 
ข้อ 16 การใดๆซึ่งมิได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ให้น าระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

การใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2563 มา
บังคับใช้  ในผู้ใดฝ่าฝืนระเบียบที่ได้บัญญัติไว้ หรือกระท าโดยจงใจ หรือประมาทเลินเล่อ ก่อให้เกิดความเสียหาย
แก่ทางราชการจะถูกด าเนินการตามกฎหมายทั้งทางแพ่ง อาญา  รวมถึงถูกพิจารณาลงโทษในทางวินัยและทาง
ละเมิดตามควรแก่กรณีต่อไป  

 
ข้อ  17 การใดๆซึ่งมิได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้ นายกเทศมนตรี สั่งการเป็นลายลักษณ์

อักษรในเรื่องดังกล่าวต่อไป ทั้งนี้ การสั่งการดังกล่าวต้องอยู่ภายใต้กรอบอ านาจหน้าที่ของเทศบาล ตามกฎหมาย
ว่าด้วยเทศบาลและกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น และต้องไม่ขัดหรือแย้งกับข้อก าหนดตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2563 และบรรดาประกาศหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เก่ียวข้อง 

 
ข้อ 18 บรรดาระเบียบ ค าสั่ง ประกาศ อ่ืนใด ซึ่งได้เทศบาลต าบลบางลึกได้ตราหรือบัญญัติ

ไว้ก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับ ให้บรรดาระเบียบ ค าสั่ง ประกาศ ดังกล่าวยังคงมีผลบังคับใช้ต่อไปเท่าท่ีไม่ขัดหรือแย้ง
กับระเบียบฯนี้   

 
         ประกาศ       ณ      วันที่    8     ตุลาคม  พ.ศ. 2563 

 
 
 
 

(นายวีรวัฒน์    จันทรักษ์) 
นายกเทศมนตรีต าบลบางลึก 


